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ПЛАН РАБОТЫ  

МОЦ 

 дополнительного образования детей Щекинского района  

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Сроки Ответственный 

исполнитель 

 

1 Разработка и утверждение плана 

деятельности МОЦ  

Сентябрь 2023г. Руководитель МОЦ 

методист МОЦ 

2 Размещение информации о создании 

и функционирования МОЦ в сети 

Интернет на сайте образовательной 

организации, на базе которой 

создается МОЦ 

Сентябрь-Октябрь 

2023г. 

методист МОЦ 

педагог-организатор 

3 Внесение изменений в должностные 

инструкции работников МОЦ 

Сентябрь 2023г. Руководитель МОЦ 

 

4 Организация и проведение 

информационной кампании 

Сентябрь-Октябрь 

2023г. 

методист МОЦ 

педагог-организатор 

5 Организация работы по заполнению 

муниципального сегмента 

общедоступного навигатора по 

дополнительному образованию детей 

Сентябрь-Октябрь 

2023г. 

методист МОЦ 

педагог-организатор 

6 Создание раздела МОЦ на сайте ЦДТ Сентябрь-Октябрь 

2023г. 

методист МОЦ 

педагог-организатор 

7 Создание страницы МОЦ в 

социальной сети «ВКонтакте» 

Сентябрь-Октябрь 

2023г. 

методист МОЦ 

педагог-организатор 

8 Размещение информации о 

деятельности МОЦ на официальном 

сайте ЦДТ, социальных 

сетях, СМИ 

 

В течение года методист МОЦ 

педагог-организатор 

9 Координация работников МОЦ с РМЦ 

по методической работе МОЦ  
В течение года Руководитель МОЦ 

методист МОЦ 

10 Повышение педагогической 

компетенции сотрудников и 

руководителя МОЦ 

В течение года методист МОЦ 

11 Привлечение интеллектуальных 

партнеров из числа ведущих 

образовательных организаций 

В течение года методист МОЦ 

12 Формирование банка данных лучших 

муниципальных практик реализации 

современных, вариативных и 

востребованных дополнительных 

В течение года методист МОЦ 



общеобразовательных программ для 

детей различных направленностей 

13 Информирование общественности и 

организаций ведомств образования о 

формировании муниципального 

сегмента АИС «Навигатор 

дополнительного образования детей 

Тульской области» (далее АИС 

«Навигатор») 

В течение года методист МОЦ 

педагог-организатор 

14 Организация и проведение 

информационной кампании о 

возможностях  АИС «Навигатор» для 

родительского сообщества 

В течение года методист МОЦ 

педагог-организатор 

15 Повышение квалификации 

специалистов МОЦ на курсах ПК в 

соответствии с планом РМЦ 

В течение года методист МОЦ 

16 Контроль и координация 

деятельности организаций в 

Щекинском районе 

В течение года методист МОЦ 

17 Модерация и своевременная 

публикация программ и отзывов 

В течение года методист МОЦ 

18  Взаимодействие с организаторами 

программ и мероприятий: 

• помощь (при необходимости) в 

создании/редактировании программ 

и мероприятий; 

• напоминание про необработанные 

заявки, контроль за их 

своевременную обработку; 

• оказание консультационной 

поддержке организаторов программ 

и мероприятий в Щекинском районе 

В течение года методист МОЦ 

19 Обработка заявок по муниципалитету  В течение года методист МОЦ 

20 Взаимодействие со 

специалистом/специалистами 

региональной (собственной) службы 

технической поддержки 

В течение года методист МОЦ 

21  

Подготовка ежегодного отчета о 

реализации на территории 

муниципального образования 

Щекинский район приоритетного 

проекта «Доступное дополнительное 

образование для детей» 

Май 2024г. методист МОЦ 

22 Анализ работы МОЦ за текущий год Май 2024г. Руководитель МОЦ 

методист МОЦ 

педагог-организатор 

 


